
Deg Awgrym ar gyfer
ysgrifennu datganiad i’r wasg

1. Defnyddiwch bapur pennawd yr ymgyrch os oes un ar gael ac ychwanegwch y geiriau
DATGANIAD I’R WASG ar ben y papur.

2. Lluniwch deitl a phennawd sy’n egluro’n union y cynnwys.

3. Ysgrifennwch mewn Saesneg clir, defnyddiwch eiriau a brawddegau byr a dim jargon.

4. Defnyddiwch ofod dwbl rhwng y llinellau ac ymylon llydan.

5. Cadwch ef yn fyr, yn ddelfrydol dim hwy nag un tudalen.

6. Mynegwch eich barn, ac eglurwch pam mae hwn o ddiddordeb. Gellir cynnwys ffeithiau
ychwanegol ar y gwaelod fel “Nodiadau i’r Golygydd”.

7. Cofiwch gynnwys dyfyniad gan y gall hwn gael ei gynnwys yn yr erthygl fel petai’r person
wedi’i gyfweld.

8. Cofiwch gynnwys enw a rhif ffôn cyswllt.

9. Dyddiwch y datganiad.

10. Ffoniwch i wneud yn sicr bod y wybodaeth wedi cyrraedd y person cywir ar ôl postio eich
datganiad i’r wasg.
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